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1. OBJETIVO
Sistematizar as atividades e processo de abastecimento de veiculos.
1. CAMPO DE APLICACAO
A Auditoria Interna abrange todos os requisitos aplicaveis estabelecidos no SGQ - Sistema de
Gestdo da Qualidade e SASSMAQ -Sistema de Avaliacdo de Seguranca, Saude, Meio Ambiente
e Qualidade.
3. RESPONSABILIDADES
Responsdvel pela elaboracdo e monitoramento desta instrucdo de trabalho: Coordenador de
Gestdo da Qualidade e SASSMAQ.
Uso desta IT: Todos os envolvidos no abastecimento de veiculos no interior da empresa.
4. DEFINIGCOES
Acdo Corretiva — Acdo implementada para eliminar uma ndo conformidade real e prevenir a
sua repeticdo.
Ndo conformidade - E o ndo cumprimento de requisitos especificados.
Registro de ndo conformidade - Relatério a ser preenchido durante a deteccdo de uma ndo
conformidade nos processos operacionais, administrativos e por reclamacdes de clientes.
IT: Instrucdo de Trabalho
5 DESCRICAO DO PROCEDIMENTO
1. Estacione o veiculo préoximo d bomba de abastecimento e de preferéncia de frente para
uma saida livre.

2. Desligue o motor, apague os fardis e desligue o radio.

3. O motorista deverd colher a numeracdo da KM atual e anotar na ficha de
abastecimento.

4, Apds conferir o km, conferir o encerrante atual da bomba. O moftorista entdo iniciard o
abastecimento do veiculo.

5. Quando o veiculo for dotado de dois tanques, deverd iniciar o abastecimento sempre no
tanque que fica do lado do moftorista.

6. Por medida de seguranca fica proibido passar a mangueira da bomba de
abastecimento por baixo do veiculo.

7. Ao término do abastecimento o motorista deverd conferir o encerrante atual e a

quantidade abastecida em seu veiculo, dando acordo com sua assinatura na ficha de controle
de abastecimento.

8. Apds assinar o abastecimento, o motorista ird retirar o veiculo da drea de abastecimento.
9. Para executar o abastecimento de veiculos o motorista deverd estar usando os seguintes
EPI's: 6culos de protecdo contra vapores, avental de PVC, luva de PVC, calcado de seguranca
e uniforme em algoddo e estar de posse da FISPQ do produto.

6 REGISTROS DO SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE

RSG - 068 — Controle de Abastecimento Interno Préprios

RSG - 069 — Confrole de Abastecimento Interno Agregados

7 DISTRIBUICAO

Fungdo Departamento
Coordenacdo de Gestdo da Qualidade cGQ
Equipe de manutencdo e almoxarife Manutencdo e
Almoxarifado

CGQ - COORDENAGAO DE GESTAO DA QUALIDADE ORIGINAL

Este documento é de uso exclusivo da empresa, sendo proibido areproducdo e/ou empréstimo a terceiros,
sem autorizagdo.



